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[bookmark: _Hlk116381263]Instruks for ordfører og varaordfører i [Foretakets navn]

Forord
Dette er et eksempel på hvordan en instruks for en ordfører som er valgt av årsmøtet kan være. Den spesifikke informasjonen må fylles inn av hver enkelt organisasjon. Dette avhenger av hva vedtektene sier, og hva årsmøtet eventuelt har vedtatt av annen relevant informasjon.

Det er kun årsmøtet som står over en valgt ordfører, og en gyldig instruks må derfor være vedtatt av årsmøtet (ikke styret), med mindre årsmøtet aktivt har delegert det ansvaret. Det anbefales ikke at styret eller daglig leder kan vedta en slik instruks.

En gunstig praksis vi ser hos flere foretak er at ordfører samler nye årsmøteutsendinger i forkant av årsmøtet, for gjennomgang av forventinger og prosedyrer, som eksempelvis taletid, avstemming osv.


1. Formål
Årsmøtet vedtar instruks for ordfører og varaordfører for å klargjøre ordførervervets ansvar og oppgaver.
Det kan følge av vedtektenes § ___ at årsmøtet i [Foretakets navn] velger en ordfører og varaordfører. Ved omtale av ordfører i denne instruks menes ordfører og varaordfører, som dennes vara.

2. Ordførers ansvar og oppgaver
a) Ordfører sørger for innkalling til årsmøte, som er foretakets høyeste organ, i samsvar med vedtektene og gjeldende lovverk.

b) Ordfører leder årsmøtebehandlingen av de vedtektsfestede saker årsmøtet skal behandle. Dersom det er praktisk, kan årsmøtebehandlingen ledes av ordfører og varaordfører i fellesskap.

c) I årsmøtet har ordføreren dobbeltstemme ved stemmelikhet, unntatt ved valg.

d) For best mulig å kunne styre årsmøtets behandling av de vedtektsfestede saker, plikter ordfører å holde seg tilstrekkelig orientert om virksomheten. I den forbindelse bør ordfører få muligheten til:
· å delta i styremøter som observatør
· å få tilsendt alle nødvendige opplysninger om styrets arbeid

e) Ordfører har ikke stemmerett i styremøter.

f) Ordfører skal påse at årsmøtet gjennomføres i henhold til vedtektene, og at protokoll føres og signeres.

g) Ordfører skal bidra til en ryddig og effektiv møteledelse, herunder:
· sikre at alle saker behandles i riktig rekkefølge
· sørge for at talelister og avstemninger håndteres korrekt
· ivareta medlemmenes rett til å uttale seg

3. Funksjonstid og valg
Ordfører velges av årsmøtet ved skriftlig valg, for ett år om gangen. Ordfører kan ikke samtidig være medlem av styret eller kontrollkomité. Varaordfører velges etter samme regler.

4. Myndighet
Ordfører har myndighet til å:
· innkalle til og lede årsmøtet
· tolke vedtektene under møtet dersom tvil oppstår, med mindre årsmøtet beslutter annet
· avgjøre spørsmål om møteorden og taletid
· beslutte avstemningsmåte (håndsopprekning, skriftlig, elektronisk) i samsvar med vedtektene

5. Generelt
Ordfører og varaordfører skal utøve vervet med integritet, upartiskhet og respekt for medlemmene. De skal bidra til å fremme god samvirkekultur og sikre at årsmøtet fungerer som et demokratisk organ.







Ønsker du å diskutere instruksen? 
Ta kontakt med Norsk Landbrukssamvirke:

· Fagsjef kompetanse, Astri Liland:
95 80 19 31/astri.liland@landbruk.no
· Seniorrådgiver, Inga Hild Lykka:
93 23 11 33/ inga.hild.lykka@landbruk.no
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